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KLAUSUR VERSAUMT?

Vorgehen im Falle des Fehlens bei Klausuren.

Schule informieren

SCHULER:IN > SEKRETARIAT

Erkrankte Schiler:iinnen informieren am 1. Tag der
Erkrankung das Schulsekretariat unter 030 - 60 900 - 10.

Attest einholen

SCHULER:IN > Arzt
Die Schuler:iinnen gehen umgehend zum Arzt und lassen sich
die Schul. bzw. Prifungsunfahigkeit attestieren.

Versaumnis erfassen

LEHRKRAFT >~ OBERSTUFENLEITUNG

Fachlehrkréfte erfassen zeitnah bei der Klausur fehlende
Schiler:innen in der sog. "Nachschreiberliste" (NextCloud)

Attest punktlich vorlegen

SCHULER:IN >~ OBERSTUFENLEITUNG
(SEKRETARIAT)

Das Attest muss spatestens am 3. Schultag nach der

versaumten Klausur vorgelegt worden sein.

Der Eingang wird von der OStL oder vom Sekretariat datiert.

Beispiel 1: Klausur am Mo = Attest spat. am Do vorlegen
Beispiel 2: Klausur am Do = Attest spat. am Di vorlegen

Nachtermin festlegen

OBERSTUFENLEITUNG

Die OStL tragt das Attest in WebUntis ein. Liegt das Attest
fristgerecht vor, wird ein Nachtermin geplant.

Nur bei fristgerechter Abgabe ist die Teilnahme an einem
Nachtermin méglich. Wir das Attest nicht fristgerecht
vorgelegt, wird die Klausur mit Null Punkten bewertet.

Informieren

OBERSTUFENLEITUNG > SCHULER:INNEN
LEHRKRAFTE

LEHRKRAFTE OBERSTUFENLEITUNG/AUFSICHT

Die OStL informieren per Aushang und/oder WebUntis

Messenger alle Schiiler:innen iber den Nachtermin.

Die Lehrkréafte erstellen entsprechend Nachklausuren.

VOGO-Berlin §3.3 (Auszug)

[..] Werden fiir das [...] Nichterbringen von Leistungen Griinde
genannt, die von der Schiilerin oder dem Schiler nicht zu
vertreten sind, so sind diese unverziiglich darzulegen. Die
Schule kann die Vorlage eines geeigneten Nachweises, in
Krankheitsfallen eines arztlichen Attestes, verlangen. Bei
Versdumnis eines Klausurtermins in der Qualifikationsphase
muss der Nachweis innerhalb von drei Unterrichtstagen nach
dem versaumten Klausurtermin in der Schule eingegangen sein.




